Procedury postepowania pracownikow i uczniow
Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego
im. Marii Konopnickiej w Ztotej

w sytuacjach kryzysowych



WSTEP

Podczas wykonywania procedur nalezy kierowaC si¢ dobrem osobistym ucznia, dbajac
jednoczesnie o jego bezpieczenstwo i godnos¢ osobista.

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkota informuje rodzicéw na
spotkaniach z rodzicami. Powyzsze procedury sg dostepne w pokoju nauczycielskim szkoty.

I. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego i przemocy ze

strony uczniow.

W kazdym przypadku, gdy uczen jest $wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego

zachowania badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na
terenie szkoty natychmiast zgtasza ta sytuacj¢ najblizej znajdujacej si¢ osobie:
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. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci.

Zdecydowane i stanowcze catkowite przerwanie negatywnych zachowan sprawcy
wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;j.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.

Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie.

Zgloszenie zaistnialego zdarzenia wychowawcy klasy.

Upomnienie wychowawcy i odpowiedni zapis w dzienniku klasowym.

Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienia — poinformowanie rodzicéw o zaistnialym
fakcie.

Dalsze mozliwe do wyciagnigcia konsekwencje zawarte sg w § 40 pkt. 4 Statutu
SOSW im. Marii Konopnickiej w Ztotej (patrz zaltacznik nr 1).

. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci.

Zdecydowane i stanowcze, stowne, catkowite przerwanie negatywnych zachowan
sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdéw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

W razie konieczno$ci wezwanie pomocy medyczne;j.

Wezwanie wychowawcy (w razie jego nieobecnosci pedagoga/psychologa)
Powiadomienie Dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.



0.

Powiadomienie rodzicow/opiekunéw sprawcy 1 ofiary zaistnialego zdarzenia.
Wezwanie ich do szkoty.

10. Rozmowa indywidualna ze sprawca i1 ofiarg zdarzenia ( w razie potrzeby réwniez

z ewentualnymi $wiadkami zdarzenia).

11. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie Policji.
12. Upomnienie lub nagana od wychowawcy klasy — odpowiedni zapis w dzienniku

klasowym.

13. W przypadku braku poprawy zachowania dalsze mozliwe do wyciggni¢cia

konsekwencje zawarte sg w § 40 pkt 4 Statutu SOSW im. Marii Konopnickiej w Ziotej
(patrz zat. nr 1).

11. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji.
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Upomnienie stowne.

Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

Uwaga ze strony nauczyciela wpisana do dziennika klasowego.

Powiadomienie wychowawcy klasy (rozmowa z uczniem).

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy rozmowa
z pedagogiem/psychologiem szkolnym.

W  przypadku powtarzania si¢ takiego zachowania, powiadomienie rodzicOw
(prawnych opiekunéw oraz ewentualnie kuratora sgdowego).

Dalsze mozliwe do wyciagnigcia konsekwencje zawarte s3g w § 40 pkt Statutu SOSW
im. Marii Konopnickiej w Ztotej (patrz zal. nr 1).

III. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania i stosowania przemocy

pracownika szkoly wobec ucznia.

1.

Na wniosek ucznia, pracownika szkoty lub rodzica, Dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postepowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutOw — podjecie przez Dyrektora szkoty
postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich
organow.

IV. Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoty.

1.
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Wezwanie wychowawcy (w razie jego nieobecno$ci pedagoga/psychologa lub
Dyrektora)

Przeprowadzenie rozmowy przez wychowawce ze sprawca.

W razie potrzeby powiadomienie rodzicéw/opiekunow

W razie konieczno$ci powiadomienie policji i kuratora.

Dalsze mozliwe do wyciagnigcia konsekwencje zawarte s3 w § 40 pkt 4 Statutu
SOSW im. Marii Konopnickiej w Ztotej.



V. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

—

kW

Interwencja — powstrzymanie sprawcow.

W  przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, zawiadomienie
wychowawcy/wychowawcOw 0s6b  uczestniczacych w  zdarzeniu. Rozmowa
z wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia. Podjecie
czynnosci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow/opiekunéw.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie Policji.

Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie konsekwencji
materialnych wobec sprawcéw rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcow.

Dalsze mozliwe do wyciagni¢cia konsekwencje zawarte sg w § 40 pkt 4 Statutu
SOSW im. Marii Konopnickiej w Ztotej (patrz zal. nr 1).

VI. Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajacej

wygladem substancje odurzajaca.

W przypadku znalezienia substancji przypominajgcej substancje odurzajgcq przez ucznia-
niezwtoczne powiadomienie pracownika szkoty.

1.

Zachowujac srodki ostrozno$ci, w obecnosci drugiej osoby pracownik zabezpiecza
substancj¢ przed dostgpem do niej oséb niepowolanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

O zaistnialym fakcie informuje Dyrektora szkoty, ktéry ma obowigzek wezwac
Policje.

Po przyjezdzie Policji nast¢puje niezwtoczne przekazanie zabezpieczonej substancji
i informacji dotyczacej szczegdtéw zdarzenia.

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje

odurzajace.

—

Powiadomienie wychowawcy .

Pracownik w obecnosci innej osoby (wychowawcy, Dyrekcji, pedagoga/psychologa)
ma prawo zazadac, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazal zawartos¢
torby itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy
ani torby ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona dla Policji.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja niezwlocznie Policji.

W przypadku odmowy oddania podejrzanej substancji - powiadomienie o tym fakcie
Dyrektora. Decyzja Dyrektora odnosnie zawiadomienia Policji.

Powiadomienie o zaistnialym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Dalsze postepowanie zgodnie z Procedurg nr XIV.



VIII. Postepowanie w svtuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wplywem

srodkow odurzajacych.
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IX.

Odizolowanie ucznia od reszty ucznidow, lecz nie pozostawienie go samego.
Powiadomienie wychowawcy klasy.

W razie koniecznos$ci udzielenie pomocy medyczne;j.

W razie koniecznos$ci wezwanie rodzicoéw. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicéw
lub niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami,
zawiadomienie Polic;ji.

W razie potwierdzenia si¢ podejrzen postepowanie zgodne z Procedurg nr IX.

Procedura postepowania w_sytuacji, gdy uczen znajduje sie pod wplywem

substancji odurzajacych.

1.

Gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem substancji odurzajacych nalezy powiadomic
wychowawce lub Dyrektora szkoty (w razie ich nieobecnos$ci pedagoga/psychologa
szkolnego), odizolowa¢ ucznia od reszty wychowankow.

Wychowawca telefonicznie zawiadamia rodzicéw/opiekuna prawnego o zaistnialej
sytuacji oraz zobowigzuje go do odbioru ucznia ze szkoty.

W  przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, Dyrektor
zawiadamia Pogotowie Ratunkowe /Policje.

Sporzadzenie notatki stuzbowej przez osobe koordynujacg dziatania wynikajace z tej
procedury.

W przypadku gdy uczen probuje dostaé si¢ na teren Osrodka znajdujgc si¢ pod wptywem
substancji odurzajgcych —niedopuszczenie do wejscia na teren placowki.

X. Postepowanie w sytuacji nieusprawiedliwionej absencji ucznia (wagary).

Po stwierdzeniu tygodniowej nieobecno$ci ucznia w szkole, wychowawca klasy
zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z rodzicami / prawnymi opiekunami ucznia
w celu wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

W razie braku bezposredniego kontaktu z rodzicami / prawnymi opiekunami ucznia,
wychowawca wysyla zawiadomienie pisemne dotyczace nieobecnosci ucznia
w szkole.

Wobec braku informacji zwrotnej ze strony rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia
wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym sktada wizyt¢ w domu ucznia
w celu wyjasnienia okolicznos$ci zaistniatej sytuacji i przeprowadzenia rozmowy
dyscyplinujace;j.

Z przebiegu wizyty wychowawca/pedagog sporzadza notatke stuzbowg, ktéra
pozostaje w teczce osobowej ucznia. Pedagog informuje dyrektora szkoty o podjetych
dziataniach.

W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego przez ucznia pedagog
powiadamia kuratora ucznia (jesli takiego posiada), natomiast Dyrektor szkoty wysyta



listem poleconym za potwierdzeniem odbioru upomnienie do rodzicéw / prawnych
opiekunéw dziecka.

Brak reakcji ze strony rodzicow skutkuje wszczgciem postgpowania egzekucyjnego: -
zawiadomienie Dyrektora szkoty obwodowej lub Gminy na terenie ktérej uczen
zamieszkuje o nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego.

Dalsze nie realizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia skutkuje ztozeniem
wniosku do Sadu dla Nieletnich — o rozeznanie sytuacji rodzinnej i wydanie
odpowiednich zarzadzen opiekunczych.

XI. Procedura postepowania w sytuacji wypadku w szkole lub na terenie szkoly.

Nl

Udzielenie pierwsze] pomocy w zaleznosci od potrzeb oraz poinformowanie
Dyrektora szkoty o zaistnialym wypadku.

Wezwanie karetki pogotowia (w zaleznosci od potrzeby) oraz zabezpieczenie miejsca
wypadku.

Zawiadomienie rodzicéw o wypadku przez Dyrektora lub wyznaczonego przez niego
pracownika.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym Dyrektor powiadamia Policj¢, Organ
prowadzacy, Kuratora Oswiaty, a o zatruciu zbiorowym zawiadamia rowniez Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczna.

XII. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu Karalnego lub

przestepstwa.

—
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Niezwtoczne powiadomienie Dyrekcji szkoty i wychowawcy.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty)
Dyrektorowi/pedagogowi/psychologowi pod opieke.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicOw ucznia- sprawcy.

Powiadomienie Policji (decyzj¢ o powiadomieniu podejmuje Dyrektor szkoty.
Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.



XIII. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory statl sie ofiara czynu karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanego lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie Dyrektora i wychowawcy (pedagoga /psychologa
szkolnego).

3. Powiadomienie rodzicéw/ opiekunéw prawnych wychowanka.

4. Niezwloczne wezwanie Policji w przypadku kiedy istnieje koniecznos$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestgpstwa, ustalenia okolicznos$ci
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

5. Objecie ofiary czynu karalnego pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

XIV. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,

materialow i substancji niebezpiecznych.

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom.
2. Uniemozliwi¢ dostgp 0s6b postronnych do tych przedmiotéw.
3. Wezwac Policje — nr tel. 997 lub kom. 112.

XV. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia wynikajacych

z trudnych zachowan uczniow /przymus bezposredni/.

Pracownik moze podjgé sam decyzje o uzyciu przymusu bezposredniego tylko
w nastepujqcych sytuacjach:

a) gdy uczen stanowi zagroZenie Zycia lub zdrowia dla siebie i innych osob,

b) sytuacji bezposredniego zagrozenia w kontakcie ,uczen -pracownik”, ,uczen-

uczen’.

Jezeli nastgpuje bezposrednie zagroZenie Zycia ucznia w wyniku Swiadomej
autoagresji ( proba samobdjcza) wzywamy lekarza, Policje, rodzicow/prawnych opiekunow
oraz powiadamiamy Dyrektora.

1.Postepowanie w razie agresji /autoagresji ucznia

1. Zachowanie bezpiecznego dystansu wobec ucznia agresywnego/ autoagresywnego.
2. Stowna informacja nauczyciela wobec ucznia o zaprzestaniu zachowania
agresywnego/autoagresywnego, jesli polecenie nie przynosi zagdanego efektu nalezy:

a) Wezwac drugg osobe do pomocy celem zapewnienia bezpieczenstwa,

b) Wezwaé pielegniarke celem podjecia decyzji o potrzebie zastosowaniu
srodkéw przymusu bezposredniego (przytrzymanie lub izolacja ucznia,
unieruchomienie, podanie dodatkowej dawki leku) lub wezwaniu karetki
pogotowia.

3. Poinformowanie rodzicéw/opiekunéw o zajsciu.
4. Sporzadzenie notatki ze zdarzenia.



5. W razie powtarzajacych si¢ badz nasilonych zachowan agresywnych Zespdt ds.
pomocy psychologiczno-pedagogicznej powinien zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba do
rodzica/opiekuna o przedlozenie zaswiadczenia lekarskiego dotyczacego braku
przeciwwskazan do uczestnictwa ucznia w zajg¢ciach na terenie SOSW w Ztote;j.

XVI. Procedura udzielania pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia
i Zycia

1. Powiadomi¢ natychmiast szkolng pielegniarkg, ktéra wzywa pomoc
medyczng 999/112, réwnolegle sprawdzi¢ stan przytomnos$ci — poklepac po
policzku, po ramieniu, sprawdzi¢ oddech — zblizy¢ policzek do ust chorego
i sprawdzi¢ czy wyczuwalny jest prad wydychanego powietrza, sprawdzic¢
tetno na tetnicach szyjnych. Przy zachowanym tetnie i oddechu jesli nie ma
przeciwwskazan (uraz glowy, krggostupa) utozy¢ poszkodowanego
w pozycji bocznej, ewentualnie ucisnag¢ miejsca krwawienia.

Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
Poinformowac telefonicznie rodzicow.

Zapewni¢ opieke do czasu przybycia lekarza/pielggniarki.

Zapewni¢ opieke podczas przewozu ucznia karetka do szpitala.

Przekaza¢ lekarzom kluczowe informacje o sytuacji poszkodowanego
1 czekac na przyjazd rodzicow/opiekundow.
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XVLI. a. Procedura postepowania w przypadku wystapienia padaczki u ucznia

1.Przede wszystkim zachowac spokdj.

2.Ulozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.
3.Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary,
usuna¢ z ust ciata obce, podtozy¢ co§ migkkiego pod gltowe.

4.Asekurowac¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania peinej §wiadomosci.

NIE WOLNO

1.Podnosi¢ pacjenta.

2.Krepowac jego ruchow.

3.Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat

dtuzej niz 10 minut albo jesli po napadzie wystgpita dtugo trwajaca gorgczka, sugerujgca
zapalenie opon mézgowo-rdzeniowych.

XVIb. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym

1. Rodzic powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia
przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych,
przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty rodzic
powinien niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce

3. Rodzic jest zobowigzany do stalej wspoétpracy z wychowawcg dziecka chorego



4. Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie
Pedagogicznej i pozostatym pracownikom szkoly o sposobach postepowania
z chorym dzieckiem na co dzieh i w sytuacji zaostrzenia objawdOw czy ataku
choroby

5. W przypadku nasilenia choroby dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

XVII. Procedura w przypadku wejscia na teren oSrodka osoby obcej

Osoba obca to ktos nie bedqgcy aktualnie uczniem, nauczycielem, pracownikiem szkoty, kazda
osoba, ktorej dyzurujqcy nie zna z widzenia lub osobiscie.
6. Pracownik osrodka pyta osobg, ktérej nie zna w jakim celu chce wejs¢ na
teren placowki
7. po ustyszeniu powodu, pyta o imi¢, nazwisko i kieruje go bezposrednio do
osoby o ktdrg pyta
8. byli uczniowie podaja imi¢ i nazwisko oraz nazwisko ucznia/nauczyciela do
ktérego przyszli oraz podaja cel wizyty. Po przekazaniu informacji
oczekiwanie na kolege/nauczyciela odbywa si¢ na hallu szkoty lub poza
drzwiami budynku.

XVIIIL. Procedura w przypadku wtargniecia do szkoly napastnika (terrorysty).

Procedura odnosi si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczy sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktdry strzela do oséb znajdujacych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. *procedura powstala na podstawie
rekomendacji z Programu MEN. ,,Bezpieczna Szkota”

1. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i
zabicie kolejnych oséb

2. Wycisz i uspok6j uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciane

3. Zaopiekuj si¢ uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na
dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw moga
zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknig¢tych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia

5. Poinformuj policj¢ wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargni¢cia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji



6. Zaston okno, zga$ Swiatto - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

7. Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac¢ dzwieki lub cien, ktéry
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

9. Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma

11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi

12. W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢
na uratowanie zycia

13. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli
nad szkota:
*  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikéw

* Na zadanie terrorystoéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ $§miercig osoby oszukujacej

* Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu

* Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

* Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji

* Nie zwracaj na siebie uwagi — nie zwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu



* Nie lekcewaz napastnika i1 nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac¢
ukarane przez zamachowcow

* Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane

*  Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow

* Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty

» Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy
agresji i w konsekwencji ukarana

» Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

14. W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

* Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostac¢
uznany za terroryst¢ - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w
stanie odr6zni¢ napastnikéw od ofiar

* Nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji

* Pol6z si¢ na podlodze, trzymaj rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w
posiadaniu zamachowcéw, ktérzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

* Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktérzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

* Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawiacego

* Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcj¢ ratunkowa

* Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji
zamachowcow



* Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikéw policja nie jest w stanie odr6zni¢ zaktadnikéw od napastnikow, ktérzy
czesto prébujg sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku

* Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne

* Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie
débr materialnych.

XIX. Procedura w przypadku podejrzanego fadunku

* Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjq.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizolowanie miejsca znajdowania si¢ podejrzanego pakunku (nalezy zalozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona ).

2. Nie nalezy dotyka¢, otwiera¢ i przesuwac podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie préby manipulowania

3. Okrycie pakunku w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji )

4. Poinformowanie o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocza¢ ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

6. Nie nalezy uzywac telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy

7. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

8. W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowaé osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

9. Nalezy poinformowa¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych.



XX. Procedura w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

a. SYTUACJA, GDY NASTAPIL.O SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gazg, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta zmiana tamponu lub

nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji

6) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowacé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

b. SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢
cieczy

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem
3) Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggéw

4) Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0séb



5. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastgpce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje

6. Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢ce wodg i mydtem, zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wlozy¢ do plastikowego worka

9. Po kontakcie z substancjag nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen
i zakazen

10. W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

11. Sporzadzi¢ liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢
w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

12. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki - maski pylowe,
gazeg, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13. Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji

14. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

15. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

c¢. SYTUACJA, GDY SZKOEA ZOSTAEA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:
1. Nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac
cieczy

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastgpce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje



3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢
4) pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagdéw

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb

6) ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowa¢ do wnetrza
szkoty

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

XXI. Procedura w przypadku pedofilii w szkole

1. Po stwierdzeniu zagrozenia jest powiadomienie dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego

2.[1 W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ os6b obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizszg placéwke Policji

3.1 Dyrektor szkoty  winien  przekaza¢  pracownikom  szkoty  informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

47]. Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsréd uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarza¢ zagrozenie

501. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostac¢
powiadomieni 1 wezwani rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i1 okolicznos$ci zdarzenia)

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
z udzialem psychologa lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

XXII. Procedura w wypadku wystapienia przypadkéw rozpowszechniania pornografii
w szKkole przez ucznia:

W  przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomic¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu



1.L0W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

2.[1Dyrektor szkolty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

3.[1Wychowawca klasy 1 pedagog/psycholog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wsréd ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan
4. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne

5.Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

XXIII. Procedura w przypadku wystapienia przypadkéw prostytucji w szkole lub wsrod
uczniow

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci
moggcych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujgcy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

1. [1W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia.

2. [1W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica $wiadomie
lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien
wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. [IWychowawca winien przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowa¢ rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. [1Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. [UW sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dost¢gpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

6. [1Jezeli postepowanie Swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy

popelnienie przestgpstwa, to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okre§lone przez statut
i/lub regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $Sciganego z urzedu lub jego udziatlu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic
o tym prokuratora lub Policje.



8. Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa.
9.Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

10. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala koniecznos$¢
podjecia dzialan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnos$ci, ktére mogtyby by¢
uznane za prostytuowanie si€.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku wystapienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole

1.Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci
1 podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza

2.. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez ucznidéw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajagce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢
o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczeg6lnego nadzoru nad nim.
Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty
i przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem w ich obecnos$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postepowanie z dzieckiem.

5. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole oraz gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje
na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje —
Wydziat ds. Nieletnich.

6. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestgpstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke
Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog/psycholog szkolny
cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

7. Jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, a
nie jest to udziat w dzialalno$ci grup przestgpczych, czy popetnienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

8. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkotly jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

XXYV. Procedura w przypadku naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub
niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka
i pracownika szkoty



Gdy sprawcq jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice
winni skontaktowa¢ sie z dyrektorem szkoty, wychowawcg. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku
dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich, rodzice winni skontaktowac sig
bezposrednio 7 Policjg i powiadomié¢ o tym szkote (zgodnie 7 Kodeksem Karnym sciganie
nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla Scigania sprawcy bedzie uzyskanie
dowodow, Ze sprawca zmierzat do wyrzgdzenia ofierze szkody majgtkowej lub osobistej.

1. Nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dzialania -
w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms).
Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktére zalezg od ofiary, tj.
haset i loginéw lub kodéw dostgpu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwié
kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci - w dziataniu tym ucznia powinna wspierac¢
osoba dorosta. Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego
wizerunku ofiary, bgdz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia
tych dziatan i usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagac¢ bedzie interwencji
w zebrane dowody musi odbywac¢ si¢ za zgoda Policji (o ile zostala powiadomiona).
Szczegblnej uwagi wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig np.
podczas zakupu towar6w online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku
nalezy skontaktowa¢ si¢ ze sklepem lub pozyczkodawcg i wyjasni¢ charakter zdarzenia.
O czynach niezgodnych z prawem nalezy powiadomi¢ Policje.

2. W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢ i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwiazania problemu w ramach dziatan wychowawczo —profilaktycznych
uzgodnionych rodzicami.

3. Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w porozumieniu z
rodzicami — podja¢ dzialania profilaktyczne , zmierzajace do u$wiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czyndw, jakich dokonal. Jednym z elementéw
takich dziatan powinno by¢ zados¢uczynienie osobie poszkodowane;j.

Celem takich dzialan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat
wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na
akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dzialania takie szkola winna podjac
niezaleznie od powiadomienia Policji/ sagdu rodzinnego.

4. Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji,
biorac pod uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe
po odkryciu incydentu , opinie wychowawcy 1 pedagoga. Dobrym rozwigzaniem jest
uzyskanie interpretacji prawnej radcy prawnego

5. Nieletnig ofiar¢ incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w
celu usunigcia skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamosci,
badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna
zapewni¢ poufnos$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie
byly rozpowszechniane. Gdy kradziez tozsamosci, badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary
jest znane szerszemu gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania
wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia —
kolezanki lub kolegi oraz odpowiedzialno$¢ prawna..



6. Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia winni o tym
powiadomi¢ Policje.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatah pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgodg i we wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do
placéwki specjalistycznej, np. terapeutyczne;j.

XXVI. Procedura w przypadku cyberprzemocy

1. Jesli zgtaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczuc.
Potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzja. Taka rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymno$¢. Nie nalezy
podejmowac krokéw, ktére moglyby prowadzi¢ do powtérnej wiktymizacji czy wzbudzi¢
podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji).

Jesli osobg zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowos$ci i poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajacej (np. strach przed
byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

2. W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznos$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i range szkody, jednorazowos$¢ /powtarzalnos¢). Realizujac procedure nalezy unikad
dziatan, ktére moglyby wtérnie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.: wywotywanie
uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspdtmierna kara, wytykanie palcami,
etc. Trzeba dokonac oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np.
niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majgce na celu nie
dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w stron¢ cyberprzemocy).

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopig
materialéw, zanotowac date 1 czas otrzymania materialow, dane nadawcy, adresy stron www,
histori¢ potaczen, etc.). W trakcie zbierania materiatéw nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo os6b
zaangazowanych w problem.

3. Identyfikacja sprawcy(éw) czgsto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom
rozmOw z osobg zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatow. Ofiara czgsto domysla
sie, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowa¢ si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich
zdje¢ os6b ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)

4. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢
ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢
przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow
zados$¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i
zaopiekowana przez dorostych

Nalezy pomdc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodéw (to moze by¢ dla niej
zadanie trudne zar6wno ze wzgledéw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu
ze sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudost¢pnianie
swoich danych kontaktowych, ksztalttowanie swojego wizerunku etc).



W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane,
mozna zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje¢ o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.

Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu
i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktérych zostalo naruszone prawo (np.
grozby karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdjec
z udzialem matoletnich). Za zgloszenie powinien odpowiada¢ dyrektor szkoty.

Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych
lub krzywdzacych materialéw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz.U. z 2019 r. poz. 123).



